


国际数字地球学会中国国家委员会
学术会议管理办法
第1条 为进一步规范国际数字地球学会中国国家委员会（下称：中委会）会议活动的组织与管理，规范学术会议实施程序，提高学术会议质量，根据《国际数字地球学会中国国家委员会章程》相关规定，结合中委会实际，特制定本办法。
第2条 本办法适用于以中委会、中委会所属专业委员会名义主办、承办、协办的各类国内、国际学术会议，以及以会议为主要形式的活动（含研讨会、讲座等）。
第3条 学术会议举办应围绕数字地球学科的相关领域，会议需充分准备，科学安排，坚持务实、精简、高效、节约的原则。
第4条 学术会议须经中委会审核批准后方可举办，未经审批，任何单位和个人不得以中委会、中委会所属专业委员会的名义召开会议。
第5条 审批准予召开的会议，按照“谁主办、谁负责”的原则组织会议相关工作。
第6条 专业委员会举办的学术会议，须具备下列条件：
（一）学术会议举办严格遵循国家有关规定及相关法律法规；
（二）会议要明确主题，突出重点、注重时效，有利于数字地球学科发展和建设；
（三）严格审核会议论文，遴选具有较高学术水平的学术会议报告人，保障学术交流质量； 
（四）会议组织机构健全，会议经费充足。
第7条 专业委员会举办的学术会议，须按如下步骤申请：
（一）每年2月底前，上报专业委员会下一年度学术会议计划；
（二）学术会议严格执行“一会一报”制度，专业委员会需至少提前3个月向中委会进行报备。向中委会中委会秘书处提交《国际数字地球学会中国国家委员会会议审批表》（下称：《申请表》），经秘书处初步审核后，提请中委会常务委员会审核，审核同意后，方可筹备会议；
（三）学术会议结束后，专业委员会向中委会秘书处提交会议相关文字、图片、视频材料进行备案。 
第8条 学术会议获批后，不得随意修改会议名称、主题、主办单位、大会主席等。若因特殊原因需要变更的，须7日内向中委会重新提交《申请表》。
第9条 严格学术会议经费管理，会议的预算、支出严格按照会议属地的会议费管理办法执行。
第10条 本办法自发布之日起正式开始施行，由中委会秘书处负责解释。
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	会议概况
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	会议组织机构
	（会议主办、承办、协办单位，会议主席、科学委员会主席、组织委员会主席等）








	专业委员会
主任委员签字
	承诺：本次会议相关材料不涉及国家秘密、意识形态敏感信息、侵犯他人知识产权等内容。

                    
签字（盖章）
                  年      月      日

	中委会
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同意       不同意
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